校（院）节能减排管理办法
根据《福建省公共机构节能管理办法》，经校（院）委会研究，结合校（院）实际，制定本办法。
一、总则
我校节能减排分电、水、燃气、公车耗油等方面。目标是本年度人均能源消耗较前一年度有明显幅度的下降，节约财政预算资金。教职工、学员及外来住校人员应该自觉践行低碳环保理念，从我做起，遵守本办法。
二、管理部门
校节能减排管理部门为总务处。具体实施部门为各处室、物业公司、宾馆。各处室、物业公司、宾馆负责人为第一责任人。物业公司机电人员应该加强责任心，对校园设计用能的线路、管道、部件等进行定期巡查，消除因设备原因引起的额外损耗，并积极提出节能改进建议。
三、分则
（一）节电
校区用电分为照明用电、办公用电、景观用电、空调用电和设备用电。
1．照明用电。各处室应该本着节约用电原则，可开可不开的照明灯尽量不开，较长时间离开和下班应随手关灯。物业公司要加强巡查，对负责区域内的照明灯光实施有效控制，行政楼、教学楼一楼过道一般情况下夜晚保持必需照明即可。校园内夏季20：00—23：00、冬季18：00—22：00开启路灯，之后时间段将大部分关闭，只保持安全照明。宾馆对本区域内的照明必须根据需要开启，走廊灯应恰当使用。
2．办公用电。教职工对办公区域内的办公电器设备，如电脑、打印机、复印机，应该做到下班关闭电源。
3．景观用电。本校的景观用电由物业公司负责，应该把握合理适度原则。海沧区建设的夜景用电由物业公司负责，物业公司应加强巡查，保证用电安全。
4．空调用电。夏季制冷空调开放时间，原则上连续三天最高温高于26℃开启；冬季制热空调开放，原则上连续三天最低温低于12℃开启。教学楼、宾馆在上述区间由物业和宾馆合理掌握。
5．设备用电。锅炉房、配电室、控制机房等部位的用电，由物业公司负责，物业公司要认真做好节能工作。
（二）节水
校区用水分为生活用水、餐饮用水和绿化用水。
1．生活用水。教职工要节约用水，做到随手关水龙头。物业、宾馆服务人员要做好巡查，发现跑水漏水及时关闭。
2．餐饮用水。宾馆要加强教育，避免长流水现象。
3．绿化用水。物业绿化人员要合理规划灌溉用水，尽量使用景观湖自然水，在绿化水不足情况下可节约使用自来水。
（三）节气
校区用管道燃气分为餐饮使用和锅炉使用
1．餐厅、厨房用气，首先要确保安全，不发生泄漏爆炸事故。其次要节约用气，合理使用燃气。
2．物业锅炉管理人员要根据季节、天气、时段和用能人数，在保证热水供应前提下灵活调整锅炉运行时间。物业要定期听取学员和教职工意见，完善锅炉运行管理制度。在做好服务的前提下节约燃气使用。
（四）节油
校（院）办公室负责公务车辆管理和使用，严格按规定派车，严格车辆加油耗能统计管理，确保合理管控油耗。
四、奖惩
根据市机关事务管理局有关规定，节能减排工作列入年度绩效考评范围。教职工、物业、宾馆要认真落实本办法，积极提出节能改进意见建议。物业、宾馆因节能减排成效显著的年底予以适当奖励。违反本规定，造成能耗严重浪费的，对机关部门和责任人提交校（院）委会研究给予通报批评及经济处罚。两家企业违反本规定，视情节轻重给予年度绩效奖励总额5%—10%的减发处罚。
五、本办法由校（院）总务处负责解释。
六、2018年1月11日校（院）委会研究通过本办法，本办法自2018年1月11日，起执行。
